附件1：武汉工商学院学生档案查（借）阅档审批表

	查（借）档人
	姓名
	单 位
	职 务
	政治面貌

	
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　

	查（借）档

对象
	姓 名
	学院
	班级
	学号

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	查（借）阅

事由
	

	利用形式 

（查阅、摘录、复印等）
	
	内容 
(如需复印,须提出复印理由并列出材料明细,以便审核)
	

	查（借）档

部门意见
	                     部门签字（盖章）：   年   月   日

	档案管理部门意见
	                    
                     签字（盖章）：       年   月   日

	查（借）阅
	查（借）阅人：
	档案管理员：
	日期：

	归还
	归还人：
	档案管理员：
	日期：

	备注
	若查阅对象较多，请将名单附于表后，并加盖学院公章。


注意事项：

1、查阅学生人事档案，须按要求如实填写本表，并确保填写信息的准确性和完整性，按照程序报单位负责人审批签字并加盖单位公章。

2、请查阅单位和查阅人严格遵守《武汉工商学院学生档案管理办法》中的查（借）阅规定。

